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Westenergie Buchungstool west
Schulungsunterlage

Um Eventpakete/-equipment fiir eine kommende _
Veranstaltung zu buchen klicken Sie auf folgenden Link: https://www.westenergie-eventbuchungstool.de/

Tragen Sie lhre Mail-Adresse in das Login-Feld ein und
klicken Sie auf Passwort vergessen.

Login

Sie erhalten nun eine Mail vom System. =

Bitte gehen Sie nach den Anweisungen in der Mail vor
und generieren ein neues Passwort.

- Passwort vergessen?

Nun kénnen Sie sich in unser Westenergie Buchungstool
einloggen.
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https://www.westenergie-eventbuchungstool.de/

Westenergie Buchungstool

Schulungsunterlage

Auf der Startseite finden Sie folgende Themen:
1. News

2. Buchungsibersicht

3. Neue Buchung

4. Ubersicht Eventpakete/-equipment

Um Eventpakete/-equipment fiir Ihr Event zu
buchen, klicken Sie auf den Pfeil neben dem
Punkt ,,Neue Buchung”.

Westenergie AG - Januar 2024

west

herzlich Willkommen in unserem Westenargie Eventbuchungstool.
Im Zuge unserer neuven Zusammenarbeit mit der TAS Emotional
Marketing GmbH wurde dieses Eventbuchungstool eingerichtet und
bietet lhnen nun die Chance |hre Events reibungslos einzubuchen.

News
Alle Informationen rund um die aktuell geltenden o
Coronaschutzverordnungen, sowie buchbare und nicht-

buchbare Eventpakete/-equipment finden Sie auf unserer
Newsseite.

Buchungsibersicht o

Unter dem Mentpunkt BUCHUNGSUBERSICHT sehen Sie alle
bereits eingegangenan Buchungen.

Neuve Buchung

Eine NEUE BUCHUNG kdnnen Sie unter dem gleichnamigen
Menupunlt vornehmen. Anders als bisher unterscheiden wir
die Eventpakete in zwei Kategorien: Eventpakete und
Eventequipment. Eventpakete sind Maodule, die inlkl.
personealler Betreuung vor Ort sind. Eventequipment sind
einzalne Elemante, die ohne Parsonal vor Ort einsetzbar sind.
Eine Anleitung zum Buchungsprozass finden Sie hier:
Buchungsanleitung

Ubersicht
Eventpakete / -equipment o

Eine Ubersicht aller Module inkl. Kurzbeschreibung erhalten
Sie baim letzten Menipunkt: EVENTPAKETE/-EQUIPMENT




Westenergie Buchungstool west
Schulungsunterlage

Im nachsten Schritt entscheiden Sie sich fiir die Paketauswahl.

Der Unterschied zwischen beiden Paketen liegt darin, dass bei
»,Eventpakete” = Module mit personeller Betreuung vor Ort; und bei dem
»Eventequipment” = einzelne Elemente ohne Personal auswahlbar sind:

Neue Buchung

%1 Paketauswahl E"@ Allgemeines E@ Ubersicht

Bei der Wahl des
Eventequipments sind
keine zusatzlichen Pakete,
die personelle Betreuung
bendtigen, hinzu buchbar.

Bei der Wahl der
Eventpakete kann

— -

Eventequipment zusatzlich
dazu gebucht werden.

Eventpakete Eventequipment
Eventpakete sind Module, die inkl. Eventequipment sind einzelne

personeller Betrevung vor Ort Elemente, die ohne Personal vor
Ort einsetzbar sind.

sind.
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Westenergie Buchungstool westenergie

Schulungsunterlage

Zundachst wird der Zeitraum des Events festgelegt: AnschlieBend kann fiir das Event eine Vielzahl von Paketen
(sollten die Daten fir Auf- und Abbau vom ausgewahlt werden:

Aktionsraum abweichen, ,Ja“ ankreuzen und

entsprechende Zeiten eintragen)

Eingabe Zeitraum Eine Gesamt-
- Ubersicht der
Paketausuahl  Wahlen S h Paket © Eventpakete
‘ finden Sie vorab
Basispakat genort 0 odat Paketbaseetong und muss acht auf der Startseite
S unter ,Ubersicht

Abweichande Daten fir Auf- o [ nein der Eve ntpa kete/-
und Abbau? :
equipment”.

Datum Start TT MM 1)

Datum Ende TT MM 11

C
Uhrzeit (,
C
C

NIV NIV N AN

Uhrzeit Ende
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Westenergie Buchungstool west
Schulungsunterlage

Zusatzlich zu den Eventpaketen kann
noch weiteres Equipment gebucht

werden. Dieses wird zundchst ohne Stehtische (1)
Personal gestellt. Allerdings kann im Stehtischhussen rot 0
weiteren Verlauf der Buchung weiteres

Personal gebucht werden. Des Weiteren Equipmentauswakl

wird lhnen die Anzahl des verfligbaren
Equipments angezeigt, sobald Sie eins
ausgewahlt haben:

Das gebuchte Equipment ist ohne Personal. Personal kann im Anschluss zusatzlich gebucht werden

Equipmentauswahl Wahlen Sia Ihr Equipmant

Haben Sie sich bei der Paketauswahl fir
das ,Eventequipment” entschieden, Amecnuss zossnsicn gebueht warden, oo
bendtigen wir von lhnen fir das

gebuchte Equipment noch eine
Kostenstelle, sowie einen Buchungskreis:

Kostenstelle | |

Buchungskreis® | )
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Westenergie Buchungstool west
Schulungsunterlage

Im nachsten Schritt werden nun die Rahmendaten der Veranstaltung bendtigt:

Findet das Event
Indoor oder Outdoor

Name der Veranstaltung

StraRe und Hausnummer / Veranstaltungsort

statt?
Postleitzahl und Ort Phichtfeld
Welche Zielgruppe
wird angesprochen:
Breite Offentlichkeit
Veranstaltungstyp P .
, oder Fachpublikum?
Zielgruppe —

Erwartete Besucher

Wie viele Besucher
erwarten Sie?

Sollten Sie zusatzlich Personal fir Ihr Event (z.B. Betreuung etc.) bendtigen, kreuzen Sie ,,Ja“ an und geben die Anzahl
der bendtigten Promotoren an:

Weiteres Personal fur lhre Veranstaltung erforderlich? ja neirD

werden bendtigt?

Hinweis Umsetzung:
Auf- und Abbautermine / Zeiten, Eintreffen der Promoter etc. wird durch TAS Emotional Marketing GmbH mit dem Veranstalter abgesprochen.
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Westenergie Buchungstool west
Schulungsunterlage

Als nachstes tragen Sie bitte die Um einen reibungslosen Aufbau lhrer Eventpakete bzw.
Kontaktdaten des Veranstalters in Eventequipments zu gewahren, bendtigen wir Informationen
die entsprechenden Felder ein: bezlglich der Infrastruktur Ihres Veranstaltungsortes:

Kontaktdaten Veranstalter Infrastruktur

Untergrund iien Sie i

Veranstalter
Wasser
Ansprechpartner vor Ort
Strom Wird von TAS mit dem Veranstalter abgeklart

StraRe und Hausnummer

Im letzten Textfeld kdnnen Sie noch Informationen zur
Teteton Anlieferung vermerken oder im Allgemeinen noch
i Anmerkungen, die Sie uns gerne mitteilen mdchten:

Anmerkungen )
Infos zur Anlieferung

Anmerkungen
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Westenergie Buchungstool

Schulungsunterlage

Klicken Sie dann auf die .

Sie erhalten eine Auflistung aller Informationen, die Sie fiir lhr Event
eingetragen haben und kénnen diese Gberprifen. Nachdem Sie Ihre
Buchung Uberprift haben, klicken Sie zum Abschluss der Buchung auf

Sie erhalten eine Buchungsbestatigung per Mail
(,Westenergie Veranstaltungsbuchung erhalten”
buchung@westenergie-eventbuchungstool.de).
Dort sind alle Informationen fir Ihr geplantes Event aufgelistet.
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Veranstaltung

Nams

Mustertreff 2021

12345 Musterstadt

Varsnztattungztye
Outdoor

Varsnztattar

Max Mustermann

Max Mustermann

nur per Festnetz erreichbar

Paksts

Backmobil

Equipment
Stehtische (10 Stick)
Stehtischhussen rot (5 Stick)

nfractruktor Wasza
nur Zuwasser

Parsensl fir dia Pakata

Backmobil : 2 Backer/innan

Wenn
26.07.202110:00
bis
26.07.202115:00

e

Musterstrae 1/ Musterort

Anlisfarung
10cm hohe Stufen vorhanden

scheift und Kontekt
12345 Musterstadt, MusterstraBe 1
Tel: 0201123456

E-Mail:

Infrastruktur Strom

Backmobil : 2 x 230V

Die Gesamtlkoordination vor Ort wird durch einen Teamleiter

gewahrleistat.

Extra Parzanal

Es werdan zusatzlich 2 Personen benotigt. Einsatzort und Uhrzeit wird

von TAS geklart.

Bamsrkungsn

bitte nur die neuestan roten Stehtischhussan liefern

west



Westenergie Buchungstool

Schulungsunterlage — nachste Schritte

1. Beieingegangener Buchung wird sich ein TAS-Mitarbeiter mit Ihnen in
Verbindung setzen.

2. Die TAS erstellt und sendet Ihnen ein Angebot fiir Ihr Event und bittet um
Freigabe des Angebots durch den Buchenden.

3. Nachdem Sie Ihre Freigabe erteilt haben, bereitet der entsprechende TAS-
Mitarbeiter den Einsatz gemeinsam mit dem Westenergie
Promotionlager vor (Personalbuchung, Mietfahrzeuge, Auf- und Abbau
etc.).
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Kontakt TAS

Vanessa Figge

Junior Consultant Corporate Live
T+491717480 263
vanessa.figge@tas-agentur.de

Lisa Protze

Junior Consultant Corporate Live
T+49 171 74 80 264

lisa.protze @tas-agentur.de

west



Kontakt Westenergie

Susen Griemens

Marketing & Brand

T +49 201 12-27267
susen.griemens@westenergie.de

Marc Hause

Marketing & Brand

T+49 201 12-15700
marc.hause@westenergie.de

west
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